
         

 

 
Importação de Emails para o PHPList: 

 
 

     Segue um passo a passo de como realizar a importação dos emails de um arquivo Excel para o PHPList: 

 

1. Copiar os emails do Excel que você possui para o arquivo CSV enviado anteriormente. 

2. Acessar o PHPList, e clicar em Gerenciamento de Usuários no menu Lateral. 

3. Selecionar a opção Importar Usuários na página de gerenciamento de usuários. 

4. Selecionar a opção importar emails com os mesmos atributos.  

5. Na janela de importação selecione a(s) lista(s) para o qual você deseja importar os contatos. 

6. Clique no botão enviar arquivo e selecione o arquivo com os emails para a importação  

7. Nas opções “Campo Separador:” e “Registrar Separador:” colocar ponto e vírgula (;). 

8.  As opções que devem ser marcadas são as seguintes: 

     ‐ Marcar como confirmado imediatamente 

     ‐ As opções restantes, pode deixar sem marcar ou em branco. 

9. Clique em importar 

10. Conferir os emails importados. Através do menu Listas ‐> Exibir Membros 

 

 

  

Qualquer dúvida, estamos à disposição.
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